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LANGKAH 1 

Masukan LINK siakad.upr.ac.id 

   

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Klik Select untuk Pilih Fakultas Terlebih dahulu lalu Login menggunkan Nim 

masing-masing Mahasiswa  

Contoh (huruf besar semua tanpa spasi dan untuk angkata 2019 dan 2020 

gunkan angka semua tanpa spasi) 

USERNAME : AAA110234 

PASSWORD : AAA110234 

 

Catatan jika tidak bisa Login  

1. Untuk Angkatan 2012 sd 2020 yang tidak bisa login Silahkan Ke Operator 

Prodi masing-masing untuk Reset PASSWORD; 

2. Untuk yang tidak memiliki akun SIAKAD juga Silahkan Ke Loket 3 BAAK 

Akademik Universitas UPR untuk Buat AKUN, Setelah akun dibuat Baru Ke 

loket 6 KEUANGAN untuk konfirmasi Nilai UKT sesuai SK penetapan UKT 

nya. 
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LANGKAH 2 

Cek Tagihan Pembayaran Virtual Account (VA) 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

1. Klik Menu Mahasiswa Kolom nomor 1; 

2. Lalu Klik Menu Semua Tagihan Kolom nomor 2; 

3. Lalu Baca Kolom nomor 3, Admissition Register untuk memastikan Tahun Ajaran 

dan Semester Bayar; 

4. Lalu Baca Kolom nomor 4, Due Date VA adalah Kadarluarsa masa Pembayaran; 

5. Lalu Baca Kolom nomor 5, Status Buka/Open masih belum bayar, jika 

selesai/Vaid maka sudah bayar; 

6. Lalu Baca Kolom nomor 6, Nomor VA dan VA Bank merupaka nomor VA dan Bank 

tempat Bayar; 

Catatan  

1. Bayar VA 1 Terlebih Dahulu dapat dilihat bulan masa kadarluwarsa 

pembayar VA, kalau masa pembayar jangka bulannya pendek maka itu 

adalah VA 1. (kalo mau sekali bayar silahkan bayar sekaligus 2 VA nya); 

2. Jika sudah Membayar VA 1 dalam waktu 24 jam Status VA masih 

Buka/Open Baru Hub Operator tidak menerima telpon, WA : 0812 5403 7253 

(OPERATOR PNBP) Dengan Fomat  

NAMA: 

NIM: 

FAKULTAS: 

NILAI UKT: 

PERMASALAHAN: 

Poto Bukti bayar ASLI yg jelas terlihat VA dan tanggal nya; 

3. Jika Nilai UKT berbeda dengan nilai penetapan silahakan Hub Operator tidak 

menerima telpon, WA : 0812 5403 7253 (OPERATOR PNBP) dengan Format  

NAMA: 

NIM: 

FAKULTAS: 

NILAI UKT: 

PERMASALAHAN: 

Poto/PDF yang ada Nomor SK dan Lampiran Nama Mahasiswa; 
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4. Jika VA belum terbit silahkah hub. Operator dengan format diatas (nanti 

akan dibuatkan google from pengaduan khusus penerbitan VA) dikarnakan 

yang tidak terbit VA nya pasti belum terbit juga VA TAHUN AJARAN DAN 

SEMESTER SEBELUM NYA dan belum melakukan pembayaran; 

 

LANGKAH menemukan menu MAHASISWA di Handphone  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Klik Kolom nomor 1 diatas, Lalu akan muncul tampilan 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Lalu Klik Kolom nomor 2, lalu akan muncul tampilan 
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Lalu Klik kolom nomor 3, Lalu akan muncul tampilan 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Kolom nomor 4 berfungsi untuk mengeser tabel 
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LANGKAH 3  

REGISTRASI UNVERSITAS DI SIAKAD agar MAHASISWA Terbaca AKTIF 

JIKA SUDAH MELAKUKAN BEMBAYAR VA 1, BEBAS UKT dan Bidik Misi 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

1. Klik Admission Aplplications kolom 1; 

2. Baca Registrasi Penerimaan dan Batch Kolom 2 untuk memastikan Tahun 

Ajaran dan Semester regis nya; 

3. Baca Kolom 3 pernyatan untuk memasikan mana yg dikonfirmasi LALU KLIK 

Maka akan muncul tampilan berikut; 

 

4. Klik Daftar Ulang dapa Kolom 4 lalu akan muncul; 
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5. Klik Print Regis kolom 5 untuk download bukti regis nya; 

 

6. Klik Profil kolom 6; 

7. Baca kolom 7 jika tulisan aktif, mahasiswa dinyatakan aktif untuk Tahun 

Ajaran dan Semester ini. 

 

CATATAN  

1. Lengkapi Profil Di Sutting dulu lalu isi dan simpan; 

2. Jika ada masalah Simpan pada jarak KM rumah ke kota isi saja 0. 
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LANGKAH 4 

Registrasi Mata Kuliah di siakad.upr.ac.id dilakukan setelah SETELAH KONSUL 

dengan Dosen Pembimbing Akademik MATA KULIAH apa saja yg diijinkan oleh 

Dosen Pembimbing 

 
1. Klik Registras Mata kuliah Pada kolom 1; 

2. Baca kolom 2 pilih sesuai Tahun Ajaran dan Semester klik lalu akan 

muncul tampil seperti berikut;  

 

 
3. Klik Suntting kolom nomor 3, klik lalu akan muncul tampilan seperti berikut; 
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4. Klik tambah Matakuliah pada kolom nomor 4 klik lalu akan muncul tampil 

seperti berikut;  

 

 
5. Klik pilihan pada kolom nomor 5; 

6. Lalu klik Pemcarian lebih pada lolom nomor 6 lalu akan muncul tampilan 

seperti berikut; 

 4 

 5 

  

6 



 siakad.upr.ac.id 

 
7. Klik matakuliah yang dipilih, lalu akan muncul tampilan seperti berikut; 

 

 
 

8. Klik tambah pada kolom 7, lalu akan muncul tampilan seperti berikut; 
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9. Klik Tambah matakuliah pada kolom nomor 8 jika Matakuliah yang diambil 

lebih dari 1, ulangi proses pada nomor 4; 

10. Klik hapus matakuliah pada kolom nomor 9, jika ada matakuliah yang 

salah pilih; 

 

 
 

11. Klik simpan pada kolom nomor 10, jika matakuliah telah sesuai dipilih; 
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12. Klik Print KSR kolom nomor 11 untuk download krs, baca dicek dlu sesuai 

apa tidak; 

13. Lalu klik submit kolom nomor 12, unutuk final kirim data ke admin Prodi 

(hati-hati untuk submit karena tidak bisa di edit lagi jika sudah di 

submit) 

 

CATATAN  

1. Jika ada error dalam proses KRS silahkan HUB OPERATOR PRODI; 

2. Tolong Bedakan setiap Bidang OPERATOR nya. 

 

 

CACATAN TAMBAHAN PNBP 

1. Slip Pembayaran UKT Jangan sampai hilang di fotocopy karena 

tulisannya bisa hilang/pudar. 

2. Urutkan setiap Slip sesuai dengan Tahun Ajaran dan Semesternya 

berikan nomor kecil pada slipnya. 

3. Lunasi setiap pembayaran UKT/SPP dan SPI/IPI karena jika tidak lunas 

diakhir study ijazah tidak bisa diambil di BAAK Akademik Universitas 

Palangka Raya. 
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